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e;ecuc:én presapuestana control de almacén e mventano mantemm:ento preventwo y
correctivo, servicios generales, de adcuisiciones, de gestion. documiental, - atencién_al
plblico'y de auditorias internas, entre otrds. Que al haberse materializado a través de fas

instancias especializadas del Ministerio de Salud Piblica y Asistencia Social, los procesos

antes referidos, es necesario & imperativo aprobar los mismos por parte de la autoridad
supenor correspondsente razén por cual se emite la presente d:sposacson ministerial.

-PORTANTO R

En ejercicio de fas funczones que ie confiere el ‘articulo 194 literal a) de ta Constitucién
Politica de ta Repiiblica de Guatemaia 27 literal m) de la Ley del Ongamsmo Ejecutivo.

ACUERDA:

Articuio 1. APROBACION. Se aprugban los manuaies de procedtmuentos operacionales,
administrativos y financieros del Ministerio de Satud Pdblica y Asistencia Social, fos cuales
forman parte de su proceso de certificacion de calidad. internacional, relacionados a las
normas ESO -!NTERNAT!ONAL STANDARD ORGANIZATION-, siendo los siguientes:

: a} Manual de procedtmtentos de adguisiciones; -
- b) Manual de procedimientos de atencion a quejas y solicitud de snformac:én
¢} Manual de procedimientos de auditorias internas; !
d} Manual de procedimientos de gestion documental;
€} Manual de procedimientos de almacén e inventario;
f) Manual de procedimientos de ejecucion presupuestaria;
g) Manual de procedimientos de servicios generales; .
h) Manual de procedimientos de martenimiento preventivo y correctsvo
) Manuaf de procedimientos de gestfén de acc«ones de mejora.

" Articulo 2. OBSERVANCIA GENERAL. Los procedlmlentos aprobados serdn de
observancia general y cualquier modificacion a los procedimientos referfd% en el aracuto
anterior, deberé ser aprobada mediante Acuerdo Ministerial.

Articulo. 3. DEROGATORIAS. Quedan derogadas todas las normas de naturaiezai
_procedimental ¢ Acuerdos Ministeriales, que contravengan los procedlmtentos aprobados§
medlante !a presente disposmon :

, Amculo 4, WGENCIA El presente Acuerdo empezaré a reg:r el dia de su- pubifcagzén en-j
el Dlar!o de Centro América. -~ - T T |
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Y ASISTENCIA SOCIAL
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MINISTERI. DE ECON.M: £
- Acvérdase APROBAR £L.| NORMATIVO. PARA LA APLICACION DE LOS
CONTINGEN’I,’ES PARA  EL INGRESO - DE  MERCANCIAS. ENTRE LA
. REPUBLICA DE GUATEMALA Y LA REPUBLICA DE PANAMA, INDICADOS -
 ENELAPERDICE 1 AL ANEXO 3.04 DEL TRATADO.

ACUERBO MINSTERAL W 72 2009

EL MINISTRO D
' ] consmsmmo
Dacreb No. 11-2009 el Congreao de la Ré publica, aprobé ei 'n'atado d

S Centroamerica y. Panama. suscrto el seis de marzo de 2002 en fa Giudad de P
s r%ﬁﬁqadv:el X gmaygdqzqos psor Q!Pfesideﬂt@,d@ IERGWPEGB

© Atticulo 4.

s o (E618-2009)d—sepfembre. |

CONSIDERANDO:

'Que dicho Tratado entré en vigencia para Guatemaia el 20 de Junio de 2008, & cuai establece en ¢l Apénd:ce 1

del Anexo 3.04, los contingentes arancelarios para ef ingreso de mercanclas entre las Reptiblicas de Guatemaia
¥ Panamé

CONSIDERANDO: - )
Que es competencia del Organismo Ejecutivo, 2 través del Ministerio de Economia, ia ejecucian de los acuerdos

" ‘comerciales vigentes para Guatemala, por o que se hace necesario garantizar los procedimientos de los

contingentes’ arancelarfos, a través de una administracién transparents, procedimientos oportunos ¥ no
discriminatorlos; a fin de que estén disponibles a toda fa poblacién, respondan alas condmones de mercado y

. refigjenlas prefereno:as del usuario.

PORTANTO:

En ejercicio de 1as funclones que le asignan los Artlculos 27 literal m), v 32 literal c) de la Ley del Orgamsmo
Ejecutivo, Decreto niimero 1 14—97 de¥ COngmso dela Repubhca

ACUERDA

APROBAR Et. NORMATIVO PARA LA APLICAGION DE LOS CONTI”GEHTES PARAEL INGRESO DI':'
MERCANCIAS ENTRE LA REPUBLICA DE GUATEMALA Y LA REPUBLICA DE PANAMA, lNDlCADOS EN
EL APENDICE 1-AL ANEXO 3.04 DEL, TRATADO

CAPITULO I :
DiSPOS%GIONES GENERALES

. Articulo 1 Ohjeto. El pmsente Nomativo txena por ob;eto dasarro!la: los procedlmnentos rera.ionados con la

admumst:acudn ¥ asrgnacaén de Ios contingentes indicados en ef Anexo 3. 04 Apéndiee 1det Tra’ado

Articulo 2. Compatencia para la Administracién dal Conttngeme Ef Ministerio de Economla atravésdela
Bireccion de Administracion del Comarclo Exterior, séré Ia autoridad responsabie de admmis!rar_ y aplicar las
drsposm:ones establecidas en este Normative,

. Articuto 3. Derecho pam importar. Toda persuna andnndua! o jurfdm podra importar Ias msrcancias mckuidas'

en el Anexo:3.04, Apéndice 1 del Tratado, slempre que se sujete a los procedimientos esfahiecados en este
Normahvo : ) :
CAPITULO I
EXPRESIONES Y ABREVIATURAS

Fxpreslonos ¥ Abreviaturas. En ests Normalivo, ias expresyones y abrev;aturss ut:!zadas. tienan
] s{gmﬁcado que se :nd:ca a mnttnuac;én

: Tzatado Ei Tratado de Libre Comercio ehire Centroaméﬁce vy Panamé
DACE - Direccién de Administracion de! Comercio Extarior jde}
‘ Msmsteno de Econofnfa. = ; ;
Adjudicatario! Persona individud! o juridica | a qusen la DACE le adjuduca un
: ol votumen del Contingente para importar bajo el Tratado.
- Confingents | 1. Came de Bovino: 0201.00.00; 0201.20.00; 0201 30, 90
o 7 0202.10.00; 0202.20.00; 0262.30.00 .
: v 2/ Came de Cerdo; 0203.11.00; 0203 1200' 0203199{} :
T 0203.21.00; 02032200'02032900
3.. Leche Larga Vida (UHT) 0401 1000AA. 0401 20 OOAA'
0401.30.00AA .
- 4: Queso Fundido: 0406.30.00
- 8. Queso Mozarella: 0406.90.10
. 8. Papa 07018000 .-
- 7. Cebolla bianca:-703:10. 12
8. Acelfe Refinado de Soya y Acsite Reﬁnado de G:raso:
"1 1507.90.00 y 1512.19.00 | i
9. Aceite en Bruto de Palma: 1511 1000 - : Loy
‘10 Alitas de Gallo ¢ Gallina: 1602.32.90BB =
: o 11. Productos’congelados de pasteleria: 1905900000 B
N s 12, Las demas salsas dafomate: 2103.20.00 .- ’ .
Certificado de Adjudicacitn Unico documento  valide para importar con prefaranma
A R S -+ grancelatis bajo; el Tratado, emitido por -l Direccion | ‘de
' ' " Administracién el cDmercso Exierior det! Ministerio ; de
: - Economia, :
MAGA Mnmsterio de Agncuitum Ganaderla ¥ Alimentacion
: CAPITULOIJI i
; REGESTRO DE IMPORTADDRES R )
equlsltos para. Reglatmrso, Toda persona indwidua! <) 5urldica ?mberesada en |mp0rhr las
idas. ‘én. e Tratado ba;o eonungente deberé prasentar sl soJk#tud ama la DACE
cion s:gurenie : . _
macabnorazonsoctar S (R

) | P :
b} Nombre del representante lagal ¥ fotocopia legaizzada de su nombramsenm wando se tra’tp de pemona
gjgﬂdspa ¥ fatocopla legalizada de su Cédula dé Vecinidad o pasaporte cuande sé trate de extranjero; - :
{Fologopid leg
:de extiranjero
;Fotoéopia legalzada dela oonstanda del Mﬁmero de fdamrﬁmmén Tribu (NfT) : -
‘Licencias Sanfiarias y. Fitosamtanas. oorrespohdrantes wgentes extendsdas r el MAGA,
 Dorgloilicl fiscaly comerclal; | - .
:Lugar para: recibir nchﬁcacionés CE e s
‘Fotocopla legalizada de ta patents ﬁe mmezcno de empresa ¥ sociadad si corresponde
jNﬁmemdataréfono,faxymme!em o i
- Lugar'y fecha de presentacsén de la sohclm i o
;Sellode!aempresa ¥
‘Nombre y firma foma'autégrafa del ;Jmpletado o represenhnte Iegal

)ACE"e]_'t_un; fazo

izada de; Céduia de Vecmdad cuando sea pemona individuall o pasaporte wando setrale .
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Atticulo 1. Solicitudes de Certificado do Adjudicaci6n. El formulario de solicitud de emzslén de certificado
de adjudicacion, estara a disposicion en la pagina Web del Ministerio de Economia .gob.gt , ef cual
deberd entregarse en ia DACE, con la informacitn requeﬁda Saré admitido un formulario de solicifud de em&stén
por confingente. - - : . .

Articuo 12. Requisitos para solicitar e Certificado de Adjudicacién. Los interesados en soficitar
certificados de adjudicacién, deberan adjuntar al formularlo de solicitud, fotocopia de fos documentos sigulentes:

3} Factura comergial, -
- b} Certificado de origen;
" ¢} Certificado fitosan#tario;
4} Conccimiento de embarque o carta de poﬂe

Aticulo 13. Plazo para omitir ot Cortificado de Adjudicacién, Corresponde al ﬂACE emitir ios oertrﬁcados ’

dos {2} dfas habiles después de recibir el formu!ano de solicitud de emision de certificado de ad;udmcrén

Articulc 14, Volimen Adjudicado. £! volumen solititado sa adjidicatd por orden cronotbgico, conforme,
registro de recepcion de solicitud de cerlificado, hasta agotar ef volumen de confingente anual indicado én &
Anexo 3.04, Apéndice 1 del Tratado, el que tiene va[sdez del 1 de enero al 31 de diclembre de cada aflo,

" Cada volumen que se adjudique en cada contmgente. ‘serd garanbzado mediante 1a em:suén de tm “Certzﬁcado
de Adgud:cacibn emifido perla DACE. e R .

Artlculo 15. Cenmcado da Mjudicacién El oertrﬁcado de ad;udlcactén tendré wgencaa por noventa (90) dlas
a parlir de 1a fecha de emisidn, silempre que no exceda del 31 de diciembra de cada aﬁo el cual ro podré ser
transferido, ol negociado de manera alguna y-no podré pmgarse

Los certificados no ulllizados, deberdn ser devueltos dentro dat panodo de vigencsa si ase no fuere ol caso fos
adiudicatarios no tendrén derecho a presentar nuevas solicitudes del conﬁngeme que setrate, :

El total de fos valamenes de los cortificados devueitos podrén ser reasignados de confonmdad con ei artlouio 14 B

a loda persona individuat o juridica regtstrada enla DACE smmpre que no exceda del 31 de diciembre del aﬁo
corespondients. -

Articulo 16 Iaformaciénde!Cartiﬁcadodehd}udicaclén E oeruﬁcado de ad;udzcacién. ccmtendré Ea
mfcmaclén snguzenﬁe : _ _ )

a} Indicacion da que es un certificado de ad;udiwaén de conhngente da! Tratado de Li"ma Comermo entre

Centroamérica y Panamé;
b} Nimero de certificado e idantificacion del contingente
¢) Nombre o razén sociat del adjudicatario;
d) Nimero de identificacion tributada;
&) Domiciio fiscal: i
f}  Ndmero de Teléfono;.
- g} Namero de registro asignado por la DACE - "
k) Fraccibn arancefaria en donde se clasifica la mercanc!as a Emportar
- Descripcitn del producto & Importar contingente;- .
i} Velumen a importar exprasado en toneladas métnws,
K} Pais de origen de la mercancly; '
1) Fecha de emision de! cerificado y facha de vencimiento dal mlsmc, : ~
m) Firma de! funcioharlo correspondiente def Ministerio de Economla asignado para ese sfecto;y
n} . Debera indicar que ho exime del‘cumplimiento da las reguMones internas vigentes &l momento de la
. importacidn y 0 podra ser prormgado tmnsfeﬂdo, ni negocsado de manera alguna.

Arifculo 17, Liguidacién def certificado de adjudlcactén El adjudicatario debe presentar & fa DACE, dentro |

de los 10 dlas hébllas posteriores a la utilizacién det cerbﬁcado la dowmentaeién siguiente:

a) Folocopia del permiso fitosanitario o zoosanitam e)dendrde por Ia autoridad competente de Panamé;
b} Folocopia de i licencia fitosanitaria o zoosanitaria de importacion, extendlda por el MAGA,;
¢} Fotcmpla del conocimiento de embarque o certa de por!e 1% i

"d)y Folocopia de ia factura comercial; -
e} Folocopia del certificado de ongen
) Folocopia legalizada de ia Declaracion Aduanera de Importacion y
g} Fotecopxa de! cemf cado uuhzado en la.importacisn que s, esté liquidando.

Ei adjudicatario qua no presente la documemamén astab{emda en esbe aniwko ne tendré derec?w g so%icéw un
nueyo certificado de adwdicae«én o .

-CAPITULOV
DISPOSICIONES FINALES .

Articulo 18, Publicac!én El Ministerio. de Economia pablmra en su pég:na de intamet ¥ en el Diario de

Centro América, los vemmenes de los confingentes que estarén vEgentas pera el afio siguiente,

Los formatos de fos fonnuiar{os de inscripcion ¥ soliciud de oertiﬁcadu ds ad}udicadﬁn esmﬁn a d;sposndén de'_

ios intéresados en i DACE yenla mma de Intemet del M:nisteﬁo,

Articulo 19, Casos no previstos. Los €asos no p:ews!os en et presente Acuerdo seran resueitos por ta DAC :

Amculo 20 Vigencia. EI presente Awefdo empezaré a regxrel dEa s:gmente de su publicacsén en e! Diam de
Cenh‘o.‘ﬂﬂéma : 4¢ : REAT :
comunEQUEse,

d Ridhndy: Cmmm 'Flbm
coMinisted de Intagrasiy
v Camefcro Exlenof

w o owled owta

PUBLICACIONES VARIAS =~ |

REGISTRO NACIONAL
DE LAS PERSONAS ~-RENAP--

* ACUERDO DE DIRECTORIO No. 58-2009

DIRECTORIO DEL REGISTRO NACIONAL DE LAS PERSONAS -RENAP-
CONSIDERANDO - :
Que ei Reg:stro Nacional de Ias Personas es la entrdad encargada de orgamzar y mantener el
reglstro umoo de identificacién de las personas naturales, inseribir los hechos y actos relativos a -
s estado civil, capacidad civil y demés datos de identificacion desde su nacimiento hasta fa
uerte, a_si como la emisién del Documento Personal de Identificacién. Para tal fin implementara
desamollard estrategias, técnicas y procedimientos automatizados que permiﬁan' un manejo
integradoly eficaz de fa informaciéh, unificando los procedimientos de mscnpcnbn de fas mismas.
: CONSIDERANDO _ ‘
Que es necesano que este Directorio norme el arance! por los servicios preatados en los

- Rs:g;astrc:s.E Civiles de las personas re!acl_onados con los asientbs de cédilas de vec;ndad.

POR TANTO

Enel uso de fas facultades que le confleren el articulo 15 mcssosc) y 0) det Decre&to 90-2005 del
Congreso de la Repiblica de Guatemaia “Ley del Reglstro Naotonal de las Personas el
DIRECTORIO -
L i S ~ :ACUERDA: '
Aprobar el siguiente: AR o L I
“ARANCEL POR SERVICIOS PRESTADOS EN LOS REGISTROS CIVILES DE LAS
PE NAS RELACIONADOS CONLOS ASIENT DE CED thneveflimg”.- -

- Articulo 1 Ngmggieza Por los servicios que presten !os Registros szias de Ias Pe;sonas enia

Repubhca de Guatemala, relacionados ‘con fibros de asientos de cédulas de vecmdad se

perc;bzrén los montos que se determinen enel presente arancel,

Articulo 2. Amggg_,, Por cada certificacién: extendida por los seﬁores Regrstradores Civiles de
fas Parsoaas &n toda Ia Republica de Gua‘oemata 58 oobrarén oonforme el siguiente Arancel
. 1) CERT[FICADO DE ASiENTO DE CEDULA BE VECINDAD Documento r‘;ue contiene
mfom’:aclén digitada relatwa aun as:ento de cédu!a de vecmdid QUINCE QUE‘I‘ZALES
‘ EXAGTOS(Q‘!ﬁoo)-: ) F : : S 4 e
f _f 2) FOTOCOPEA CIERTiFICADA DEL ASIEN?O EE CEDULA DE MECINDAD Consnste en
L la reproduocnén de la imagen del asiento, d :cédula de vecmdad de tna persona,
cemﬁcada por el Remstrador Cwvil de las Personas QUINCE QUE?ZALES EXACTOS
: Q. 15 ao) . : |
%) CERﬂFICACION DE NEGATIVA DE ASIENTO DE CEDULA BE. vecmoAn.
i Documento emitido por « eE Reglstrador Civil de las Personas cuando en el Reglstro asu
cargo no aparece inscrito el as:entc de vecmdad de una persona VE!NTE QUETZALES
7 CTOS (Q.ZD 00).- : !
' RTIFICACION DE )\SIENTOS

Wcros Q.SB.DO)
tc czén DE




